BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAI HQC PONG THAP DPoc l1ap — Twr do — Hanh phiic
$6:231/QD-DHPT Dong Thdp, ngay 04 thing 3 nim 2020
QUYET PINH

V/v ban hanh quy trinh danh vang, sinh phach, don tii, danh phéach

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC PONG THAP

Caén cir Quyét dinh s6 08/2003/0D-TTg, ngay 10/01/2003 ciia Thii tuéng Chinh phii vé
viéc thanh Igp Truwong PHSP Pong Thdp nay la Trirong Pai hoc Péong Thdp;

Cén cir Théng tu s6 15/2014/TT-BGDBT, ngay 15/5/2014 cia B truéng Bo Gido duc va
Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché doo tao trinh do thac si;

Céin ct Vin ban hop nhat s6 17/VBHN-BGDPT, ngay 15/5/2014 ciia Bé Gido duc va Pio
tao vé viéc hop nhat Quyét dinh sé 43/2007/0P-BGDPT, ngay 15/8/2007 va Théng tw sé
57/2012/TT-BGDDT, ngay 27/12/2007 ciia B6 truong B Gido duc va Pao tao vé sira doi, bé
sung mot s6 diéu ciia Quy ché dao tao dai hoc va cao ding hé chinh quy theo hé théng tin chi;

Can cir Théong tw 6 06/2017/TT-BGDPT, ngay 15/3/2017 ciia Bé Gido duc va Pao tao vé '

viéc ban hanh Quy ché ddo tao vira lam vira hoc trinh do dai hoc; /

Cén cir Quyét dinh s6 18/2017/0P-TTg, ngay 31/5/2017 cia Thii tuong Chinh phu g

dinh vé lién thong giita trinh do trung cdp, trinh do cao dang vai trinh do dai hoc;

Cin cir Quyét dinh s6 195a/0P-DHDT, ngay 04/5/2015 ciia Hiéu truong Trirong Dai hoc
Dong Thép vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh dé thac s7 tai Truong Pai hoc Pong Thdp;

Cdn ctt Quyét dinh s6 1465/0P-PHDT, ngay 23/10/2018 ciia Hiéu trung Truong Pai
hoc Béng Thap vé viéc sira déi Quy ché dao tao dai hoc vé cao (ﬁng hé chinh quy theo hé thé’ng
tin chi ban hanh kém theo Quyét dinh sé 01/QP-DHPT, ngay 04/01/2016 ciia Truong Pai hoc
Pong Thdp;

Cen cit Quyét dinh s6 174/0D-PHPT, ngay 05/3/2018 ciia Hiéu truong Truong Pai hoc
Bc";ng Thap vé viéc ban hanh Quy dinh dao tao hé vira lam vira hoc, lién thong, van bc%ng hai trinh
d dai hoc, cao déing theo hé théng tin chi va Quyét dinh 26 7/0P-DHDT vé viéc sita doi, b sung
mét 56 diéu ciia Quy dinh dao tao hé vira lam vira hoc, lién thong, véin bing hai trinh d6 dai hoc,
cao ding theo hé thong tin chi ban hanh kém theo Quyét dinh sé 174/0D-DHDT ngay 05/3/2018
ciia Truwong Pai hoc Pong Thdp;

Xeét dé nghi ciia Trudng phong Dam béo chdt luong.



QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh I3 Quy trinh danh ving, sinh phach, don tai, danh
phéach, ky thi két thic hoc phdn ma sé QT.02.DBCL.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Truong cac don vi, cc giang vién va ngudi hoc thude Truong Pai hoc Dong Théap
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: Q. HIEU TRUONG
- Lanh dao trudng (dé chi dao); _

- Céc don vj (dé thuc hién)
- Luu: VT, BBCL.

" Luong Thanh Tén




Quy trinh danh ving, sinh phéch, don tii, danh phéch

OI.02.BBCL

TRUONG PAT HOC PONG THAP
PHONG DPAM BAO CHAT LUQNG

Mi s6: QT.02.DBCL

Lan ban hanh: 1
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TSLuong Thanh Téan

BANG THEO DOI SUA POI
Lén 2 Tran Nga
sira Noi dung sira doi rang oY Phé duyét
adi stra doi hiéu luec

1. MUC PICH

Quy trinh nham huéng din chi tiét cach thirc dé tién hanh danh ving, sinh phach,

don tui, danh phach bai thi két thic hoc phan trén hé théng quan 1y dao tao.
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Quy trinh dénh ving, sinh phdch, don tii, danh phach OT.02.DBCL

2. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh nay 4p dung ddi véi viée danh ving, sinh phach, don tai, danh phach ky
thi két thiic hoc phan trong Truong Dai hoc Pong Thép.
3. TAI LIEU THAM KHAO

Quyét dinh s 2293/QD-PHBT ngay 16/10/2019 ctia hiéu truéng Trudng Dai hoc
Poéng Thap ban hanh Quy dinh vé cong tac danh gia va quan 1y két qua hoc tap trong dao
tao theo hé thdng tin chi tai Truong Pai hoc DPdng Thép.

4. THUAT NGU VA CHU VIET TAT
4.1. Thuat ngir

- Danh vang: Sinh vién ving mit trong ky thi két thuc hoc phan, néu khéng c6 1y
do chinh dang phai nhén diém 0 va duoc déanh véng.

- Sinh phéch: phach bai thi s& dugc h¢ thong gan vio timg sé bao danh theo quy tic
do Cén b phong PBCL thuc hién (s6 bai trong 01 tii, sé phong tbi thiéu trong 01 tii, mAu
phach, vi tri bit diu danh phach, s6 phach bit ddu danh)

- Dén tti: Sau khi sinh phéach theo quy tic (sb bai trong 01 tii, sb phong tbi thidu
trong 01 tui, mau phéach, vi tri bat dau danh phach, s6 phach bit dau danh) hé théng s& gan
s6 bao danh twong ting sb phach, tai don.

- Pénh phach: can bo danh phach ghi ma phach bang but bi mau dé tuong tng véi
sO bao danh vao vi tri “Phéach” trén to gidy thi cta thi sinh.

4.2. Chit viét tit
-CB : Can bd
- bBCL : Pam bao chit lugng

Ban hanh ldn: 01 2/9



Quy trinh danh ving, sinh phdch, don tii, danh phdach

QT.02.DBCL

5.NOI DUNG QUY TRINH
5.1. Luu do quy trinh

Thoi
. . e ¢ - gian Tai liéu/
Budec Tién trinh Trach nhiém R X
thue Biéu mau
hién
"
Dénh ving thi sinh \ Sau khi | BM01.QTO02.
1 Phong BBCL thi 01 DBCL
ngay
) s khén
Sinh phéach bai thi . (khong
Z P Phong PBCL | ;0
il ngay thir
3 In ban di chiéu s phach Phong PBCL ’71 h‘z;)”
Y
Don tii bai thi )
i CB déanh
f phach
E (bdo cdo lai
4 q i | Phong DBCL
Kiém tra ; néu cé bat BM02.QT02.
$0 bai, s0 0, ! thirong) PBCL
bat thuong Sau khi
thi 02 | BM03.QT02.
ngay bBCL
(khong
tinh | BM04.QT02.
5 Danh phach bai thi CB (’ianh ngay thit bBCL
phach 7’ chii
A4 HhéU
Cit phach bai thi CB danh
6 ,
phach
Ban giao dAu phach, Ban dbi chiéu sb CB danh
7 phéach va bai thi da cét phéch
L Phong BBCL
5.2. Dién giai quy trinh
Buwéc 1. Danh ving thi sinh
- Chon ding ky thi két thic hoc phan;
- Chon hoc phan dé danh ving;
Ban hanh lan: 01 3/9



Quy trinh danh vang, sinh phéch, don tii, ddnh phdch QT.02.DBCL

- Chon phong thi va dbi chiéu véi danh sach thi (BM01.QT02.DBCL) twong ng
trong céc thi bai thi. Tién hanh cap nhit tinh trang (néu ¢d): ving thi, vi pham quy ché
thi, s6 to gidy thi.

Buwdc 2. Sinh phach bai thi

Can bd phong DBCL thuc hién:

- Chon dung ky thi két thiic hoc phin;

- Chon hoc phan dé sinh phéach;

- Xép thi bai thi va sinh phach tu dong trén phin mém.

Budéc 3. In ban déi chiéu s6 phéch

Céan b phong BDBCL thuc hién:

- Chon hoc phﬁn;

- In ban dbi chiéu sb s6 bao danh — phach, théng tin gdm c¢6: Ma hoc phdn, tén hoc
phén, ky thi, ngay thi, budi thi, ca thi, tai, sb b4o danh, m sinh vién, ma phach, phong thi
(BM02.QT02.DBCL). Ky tén va ghi 13 ho tén ngudi sinh phéach bai thi.

- In két qua chdm thi thong tin gdm c6: M3 hoc phan, tén hoc phan, dot thi, nhém thi,
ngay thi, nim hoc, hoc ky, tiii, ma phach, diém s6, diém chit,....( BM03.QT02.DBCL)

Buée 4. Dén tii bai thi

Cén bd danh phach thyc hién:

- Nhan bai thi va ky nhan vao sb giao, nhén don tai, danh phach, cat phach
(BM04.QT02.DBCL) tir can by phong PBCL;

- Kiém tra s6 lugng bai thi, to gidy thi thuc té so v6i sb ghi bén ngoai tui dung bai thi;

- Dén tai bai thi theo thir tw Ban ddi chiéu sb phach (BM02.QT02.DBCL) va ky tén,
ghi 16 ho tén ngudi danh phach;

- Ghi 1én tai dung bai thi cac thong tin: ti, ma hoc phﬁn, tén hoc phén, sb bai, sb to,
tén don vi lién két (néu co);

- P6i sanh, kiém tra va sép xép bai thi theo thtr ty Ban dbi chiéu sb phach
(BM02.QT02.DBCL), ghi nhin nhiing bt thudong khi don tii (néu cd).

Buwéce 5. Danh phach bai thi

Céan bd danh phach thyc hién:

- Panh ma phach tmg v6i mdi s6 bao danh vao cac 6 “sd phach” trén mdi to gidy thi;

- Ghi 1én tui dung bai thi cac thong tin: tir phach dén phach, phach ving (néu co).

Buée 6. Cit phach bai thi

Ban hanh lan: 01 4/9



Quy trinh danh ving, sinh phdch, don tii, danh phdch QOT.02.PBCL

- Cit bai thi thanh 02 phén theo dudng ké trén to gidy thi sao cho mét phin cia bai
thi 1a bai 1am cua thi sinh cé ghi ma phéach, phan con lai cia bai thi gdm c4c thong tin cé
nhan cua thi sinh va ma phach tuong tng;

Luew y: khi cdt bai thi theo dwong ké thi dé lai mét doan khodng 1,5¢cm ¢ gan cudi
dirong ke dé xé bang tay, lam co s¢ doi chiéu giita bai thi va dau phdch khi ¢é vn dé can
phdai xdac thye bai thi.

Buéc 7. Ban giao dau phach, Ban ddi chiéu sé phach va bai thi da cit

Can bg danh phach thuc hién:

- Sau khi d4nh phach, cit phach xong, xép phan dau phéch cta bai thi va danh sach thi
sinh dy thi, Ban ddi chiéu s phach, ... thanh xap, budc gon va giao cho CB phong PBCL;

- Kém dé thi va dap an tuong trng vao tai bai thi da duoc cét phach cho CB phong BPBCL.
6. HO SO LUU

TT Tén ho so Noi hru Hinh thire Iwu | Thoi gian lvu
Két qua cham thi két thic e
1 ek phén Phong BPBCL Béan in it i
9 Bai thi + Bau phach Phong PBCL Ban in Hét lfhoa
(5 nam)
7. BIEU MAU AP DUNG
TT Tén biéu miu Mi hiéu
1 | Danh sach sinh vién du thi BMO01.QT02.DBCL
7 | Ban di chiéu s6 phach BM02.QT02.DBCL
3 | Két qua chdm thi két thiic hoc phan BMO03.QT02.DBCL
4 | SO giao, nhan don tai, danh phach, cit phach BM04.QT02.DBCL

Ban héanh lan: 01 5/9



Quy trinh dénh ving, sinh phéch, don tii, danh phach QT.02.DBCL BM01.QT02.PBCL

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC PONG THAP Péc Iap - Tw do - Hanh phiic

DANH SACH SINH VIEN DU THI

Hoc ky: Néam hoc:
Hoc phén: M3 hoc phén: Nhém:
Ngay thi: Gio thi: Phong thi:
Stt| SSBD | MaSV | LépSV | HoténSV | Ngiy sinh SO0 | g Ky Gh,i
Ma de chi
1
2
3
S6 sinh vién dy thi: S6 bai thi: S to gidy thi:
S6 bao danh véng:
Ho tén chit ky can bo coi thi Ho tén thur ky thu bai

Ban hanh ldn: 01 6/9



Quy trinh danh ving, sinh phéach, don tii, dénh phach QT.02.PBCL BM02.QT02.bBCL

BO GIAO DUC VA PAO TAO

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC PONG THAP

Doc 1ap — Tu do — Hanh phuc

BAN DOI CHIEU SO PHACH

HOGC PHAN: <o
KO THI: oo e et
NGAY THL: oo BUOI THI: oo, (07N ¥ 5| N
TUL....../......
STT SBD MSSV PHACH | PHONG THI

Y w2/

C4n bd dén tai (sinh phach)

Can b danh phach
(Ky, ghi vo ho tén)

(Ky, ghi ré ho tén)

Ban hanh ldn: 01 7/9



Quy trinh danh ving, sinh phdch, don tii, danh phach OT.02.DBCL BM03.QT02.DBCL

BO GIAO DUC VA BAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC PONG THAP Doc 1dp — Tw do — Hanh phuc

KET QUA CHAM THI KET THUC HQC PHAN

D OT THL: oo e e e
HOC PHAN: <o, TULSO: oo
11§ (01 CEN NGAY THL GIO: oo,
NAM HOC: oo, 15 (0100 4T
MA PIEM BAI THI , DIEM BAI THI
, PHACH
PHACH S - ——— -

DPiém sb Piém chit Piém so6 DPiém chit

Tong diém:............

Ghi chii: - Can bd cham thi cAn ghi chinh xé4c tdng diém cta tai bai thi.
- Can bd chdm thi ghi diém bing bt muc mau do.
Pong Thdp, ngay — thing — ndm
C4n b chim thi thir 1 C4n bd chim thi thir 2
(Ky, ghi ¥6 ho tén) (Ky, ghi ré ho tén)

Ban hanh lan: 01 8/9




Quy trinh dénh viing, sinh phéch, don tii, danh phach QT.02.PBCL

BM04.QT02.DBCL

SO GIAO, NHAN DON TUI, PANH PHACH, CAT PHACH

M3 hoc . s | Ngy | Budi | Ca | S6tii | S6bai | (s . | Ngdycit | Ngiy nhin LA At i A
Stt phin Tén hoc phan thi thi | thi | dixép | thi So to phich bai Can bd nhén bai thi Khoa quin Iy hoe phéin
Ban hanh lan: 01 9/9




